
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający:
Młodzieżowy Dom Kultury   im. K. Gałczyńskiego (dalej MDK)                       
30-619 Kraków ul. Beskidzka 30                                       

zaprasza do złożenia oferty na:

1. Nazwa przedmiotu zamówienia: 
Wykonanie dokumentacji projektowej na przebudowę i adaptację poddasza w budynku MDK w Krakowie ul. Na Wrzosach 57 na salę wystawienniczą oraz uzyskanie pozwolenia na budowę

2. Opis przedmiotu zamówienia:
Sporządzenie pełnej dokumentacji projektowej na przebudowę i adaptację poddasza 
w budynku MDK na salę wystawienniczą oraz uzyskanie pozwolenia na budowę.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera:
· załącznik nr 2 do Zapytania – Opis przedmiotu zamówienia
· załącznik nr 3 do Zapytania – Wzór umowy

3. Termin realizacji zamówienia:  7  miesięcy od dnia zawarcia umowy na przedmiotowe zamówienie.

4. Inne wymagania: 
a) Wykonawcą może złożyć tylko jedną ofertę cenową za realizacje zamówienia. 
b) Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert wariantowych.
c) Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania.
d) Oferta musi być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej, podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opatrzone pieczęcią imienną ( w przypadku składania oferty e-mailem lub faksem należy przesłać skan podpisanej oferty).
e) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 
w imieniu Wykonawcy. Jeżeli umocowanie do podpisania oferty nie wynika wprost 
z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy lub z danych ujawnionych we właściwym rejestrze (np. Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i Informacja 
o Działalności Gospodarczej), to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione. 
f) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorem Formularza ofertowego stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
g) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
h) Zamawiający dokona w ofercie poprawy:
· oczywistych omyłek pisarskich,
· oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych w wyniku poprawy,
· innych omyłek, polegających na niezgodności oferty z treścią Zapytania, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

5. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
a)winna być złożona na podstawie Formularza ofertowego za pośrednictwem:
· poczty na adres: ul. Beskidzka 30,  30-619 Kraków lub
· mailem na adres: sekretariat@mdk.internetdsl.pl lub 
· osobiście na dziennik podawczy pod adresem: ul. Beskidzka 30,  30-619 Kraków.
b) cena w niej podana ma być wyrażona cyfrowo i słownie,
c) winna być napisana w języku polskim, czytelnie,
d) winna obejmować całość zamówienia.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji cenowej:
a) w cenie oferty winny zawierać się wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia,
b) w Formularzu oferty (propozycji cenowej) należy podać cenę oferty,  bez podatku VAT, stawkę 
i kwotę podatku VAT oraz cenę brutto tj. łącznie z podatkiem VAT,
c) prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.

7. Ofertę należy przekazać do dnia:09.03,2020 do godz.12.00

8. Sposób dokonywania oceny złożonej oferty:
a) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu, a także, gdy oferta po złożeniu wyjaśnień/uzupełnień mogłaby prowadzić do uznania jej za nową ofertę.
b) o odrzuceniu lub wyborze oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawcę,
c) w przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentów lub gdy są one niekompletne, nieczytelne lub budzą inną wątpliwość Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia bądź wyjaśnienia w wyznaczonym terminie. Brak odpowiedzi Wykonawcy we wskazanym terminie spowoduje odrzucenie oferty.
d) jedynym kryterium oceny kompletnych i prawidłowo złożonych ofert jest w 100 % proponowana cena.

9. Unieważnienie postępowania następuje w szczególności, gdy:
a) nie złożono żadnej propozycji ofertowej,
b) cena oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.

10. Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami z ramienia Zamawiającego jest:
Monika Jędrosz tel. 12/6550719 mail: monika.jedrosz@mdkgal.edu.pl
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11. Zamawiający zaprosi wybranego Wykonawcę do podpisania umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zmawiającego. Dopiero podpisanie umowy rozpoczyna realizację zamówienia 
i nakłada na Zamawiającego  i  Wykonawcę zobowiązanie z niej wynikające.

12. Informacje dodatkowe w sprawie ochrony danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 21 ust. 4 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanego dalej RODO, informuję, iż:
1. administratorem Twoich danych osobowych (w zakresie objętym formularzem ofertowym, 
a także innych danych niezbędnych do zawarcia i wykonania umowy), jest Młodzieżowy Dom Kultury   im. K. Gałczyńskiego 30-619 Kraków ul. Beskidzka 30.
2. administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować 
za pośrednictwem poczty elektronicznej: inspektor2@mjo.krakow.pl;
3. Twoje dane osobowe przetwarzane będą w celu:
1) przeprowadzenia procedury poprzedzającej udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie wyrażonej przez Ciebie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - w zakresie danych wszystkich Wykonawców którzy w odpowiedzi na ogłoszone Zapytanie złożą oferty 
w przedmiotowej procedurze,
2) przygotowania, zawarcia i wykonania umowy z wybranym podmiotem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO: przetwarzanie danych jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy) - wyłącznie w zakresie danych podmiotu, z którym ma zostać zawarta umowa,
3) wypełnienia obowiązków związanych z archiwizowaniem dokumentów oraz spełnienia przez Administratora obowiązków prawnych wynikających z prawa Unii Europejskiej lub prawa polskiego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO: przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze) - w zakresie danych wszystkich Wykonawców którzy w odpowiedzi na ogłoszone Zapytanie złożą oferty 
w przedmiotowej procedurze oraz ustalania, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami związanymi z zawartą umową – w zakresie danych Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa; 
4. [bookmark: _Hlk517432494]odbiorcą Twoich danych osobowych, o których mowa w pkt. 1 będą: podmioty, których uprawnienie do dostępu do ww. danych wynika z obowiązujących przepisów, organy sprawujące funkcje nadzoru i kontroli nad realizacją zadań przez MDK, a także podmioty przetwarzające dane osobowe na polecenie Administratora na podstawie zawartych umów (w tym podmioty dostarczające i utrzymujące oprogramowanie wykorzystywane przy działaniach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, podmioty świadczące usługi prawnicze oraz usługi pocztowe lub kurierskie);
5. Twoje dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania procedury wyboru wykonawcy (a w przypadku wybranego podmiotu także przez okres realizacji umowy oraz okres, w którym możliwe jest dochodzenie roszczeń pomiędzy stronami umowy), a ponadto we wszystkich przypadkach przez okres wynikający z obowiązujących MDK  regulacji z zakresu postępowania z materiałami archiwalnymi i inną dokumentacją;
6. w granicach określonych przepisami prawa, w tym w szczególności RODO, masz prawo:
1) dostępu do treści Twoich danych,
2) do sprostowania Twoich danych, 
3) do żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych, 
4) do przenoszenia Twoich danych, 
5) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych, 
6) do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, jeżeli przetwarzanie danych odbywa się wyłącznie na podstawie Twojej zgody, oraz 
7) do żądania usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym);
7. masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO;
8. podanie przez Ciebie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do uwzględnienia oferty w prowadzonej procedurze oraz zawarcia i wykonania umowy z wybranym podmiotem; konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia umowy;
9. Twoje dane nie są wykorzystywane przy zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji oraz nie podlegają profilowaniu. 
10. Twoje dane nie będą przekazywane do państw trzecich (tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy) ani udostępniane organizacjom międzynarodowym.



 ………………………………………………………………………… 
(data i podpis przedstawiciela Zamawiającego)



Załączniki: 
- załącznik nr 1 do Zapytania – Formularz ofertowy 
- załącznik nr 2 do Zapytania – Opis przedmiotu zamówienia
- załącznik nr 3 do Zapytania – Wzór umowy 

