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                         PRZYDZIAŁ CZYNOŚCI DODATKOWYCH 2016/2017

	L.P
	ZADANIE 
	REALIZATOR



	1.
	Harmonogram zajęć w MDK  
	Małgorzata Czub

	2.
	Prowadzenie Kroniki MDK :
	Beskidzka –       J. Żmuda
Na Wrzosach -  L.Mucha

	3.
	Przygotowanie materiałów do Kroniki
	ul. Beskidzka –      B. Partyła,  

ul. Na Wrzosach –P. Sobkowiak, D.Czopik

	4.
	Koordynacja terminów wystaw plastycznych 

oraz imprez MDK 
	ul. Beskidzka –      B. Partyła

ul. Na Wrzosach – P.Sobkowiak

	5.
	Organizacja WDN  - 

· Szkoleniowe Rady Pedagogiczne

· materiały informacyjne dla nauczycieli 
	Małgorzata Czub

Joanna Ślęczka 

	6.
	Protokołowanie Rad Pedagogicznych – 
	D. Kowalska, M. Bialik, J.Ślęczka

	7.
	Opieka nad ogrodem 
	T. Grzybowska 

	8.
	Sprawowanie funkcji Społecznego Inspektora Pracy 
	G. Sęk

	9.
	Praca w jury konkursów: teatralnych, muzycznych, plastycznych, tanecznych, literackich    
	K. Garlicka,  K. Mazur, A. Powroźnik,  M.Guzik, L.Mucha, J.Żmuda, J. Dmytrzak, ,M.Żmuda, M. Bialik,  A. Jastrzewska , E.Łuszczakiewicz


	10.
	Przygotowanie planu wychowawczego MDK  oraz koordynowanie działań przy realizacji planu. 
	M.Ż. Kozłowska i  Zespół Wychowawczy

	11.
	Przygotowanie spektaklu „Czerwony Kapturek” z udziałem nauczyciel MDK
	P.Sobkowiak, D.Czopik – scenariusz i reżyseria.

B.Partyła, Teresa Grzybowska -impresariat


	12.
	Przygotowanie planu promocji i reklamy oraz koordynowanie działań przy realizacji planu.
	Barbara Grochola i  Zespół  d.s. promocji i reklamy

Systematyczny nadzór nad realizacją planu – B. Partyła, B.Grochola

	13.
	Przygotowanie planu  działań wynikających z ewaluacji wewnętrznej.
	Małgosia Czub i Zespół d.s ewaluacji

	14.
	 Opieka nad sprzętem sportowym MDK.
	P. Maślej.

	15.
	Kapituła  Odznaki Zielonej Gęsi – 
	B. Grochola, K.Garlicka,

	16.
	Przygotowanie nowych projektów Odznaki Z G i medali 
	B. Grochola, K.Garlicka, T.Grzybowska, P.Maślej, plastycy

	17.
	Systematyczne porządkowanie i katalogowanie strojów tanecznych .
	M.Żmuda, J.Dmytrzak, S.Olszak, A.Jastrzewska, M.Bialik

	18.
	Przygotowanie wyceny i materiałów do MDK – TV.
	A. Powroźnik – kosztorys

D. Kowalska,E. Łuszczakiewicz projekt merytoryczny

	19.
	Koordynacja dostarczania informacji do prasy lokalnej:
	Dzielnica XI – B. Partyła ,  Dzielnica XII – D.Czopik

	20.
	Wysyłanie informacji o projektach i imprezach MDK  na strony internetowe Dzielnicy XI i XII 
	Dzielnica XI – B. Partyła ,  Dzielnica XII- P.Sobkowiak

	21.
	                                                                                                                Opieka nad salami:

	
	MDK - ul. Beskidzkiej 30
Widowiskowa –B. Partyła
Plastyczna – J. Żmuda, L. Mucha
Muzyczna – K.Mazur
Przedszkolna – J. Ślęczka
Baletowa – M. Bialik
Językowa nr 7 – D. Kowalska
Językowa nr 8 – B. Grochola


	MDK - ul. Na Wrzosach 57
Widowiskowa – M.Żmuda, D.Czopik
Plastyczna – M. Guzik
Muzyczna – A. Powroźnik
Muzyczna II – A. Mazur
Językowa – E.Szum

Przedszkolna – M. Czub

Sportowo-taneczna - Robert Barnaś

Plastyczna II – L.Mucha

Izba Historii Prokocimia – P.Sobkowiak


	22.


	Dbałość o estetykę korytarzy: 

MDK - ul. Beskidzka

MDK - ul. Na Wrzosach 57
	Wystawy plastyczne: L.Mucha , J. Żmuda

Informacje o imprezach, święta itp.  B.Partyła

Wystawy plastyczne : Maria Guzik. L.Mucha

Informacje o imprezach , święta itp. P. Sobkowiak, D. Czopik
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